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ACTA DE SESION EXTRAORDINARIA DE CABILDO

En la Ciudad de Acaponeta, Nayarit; siendo las 17:00 horas del dia 29 de Julio del
ano 2021, previo citatorio entregado con anterioridad, a los CC. Prof. Nicolas Tirado
Hernandez, Presidente Municipal; Profa. Alma Leticia Guzman Avena, Sindico
Municipal y los Regidores; C. Leobardo Martin Barron Cortés, Lic. Jonatan
Radames Ramirez Contreras, Profa. Elida Lupita Lozano Fuentes, T.S. Sandra Luz
Nava Segovia, C. José Santiago Romero Gémez, Ing. Rubén Dario Arteaga Ortiz, C.
Gloria Meza Herrera, C. Araceli Mitre Espinosa, Prof. José Fernando Rodriguez
Castaiieda y C. J. Geronimo Cosio Orozco, todos, miembros integrantes del H. XLl
Ayuntamiento Constitucional, asi como la Secretaria del H. Ayuntamiento, T.I. Yareli
Nohemi Loépez Jiménez; se reunieron con el objeto de celebrar Sesién
Extraordinaria Virtual de Cabildo, bajo el siguiente:

Orden del Dia:
I. Pase de lista de asistencia, declaratoria de quérum legal e instalacion de la sesion;
Il. Lectura del orden del dia para su aprobacion o modificacion en su caso;

lll. Analisis, Discusion y en su caso Aprobacion de los Lineamientos y formatos que
regulan la Entrega — Recepcion de la Administracién Publica del Municipio de
Acaponeta, Nayarit;

IV. Clausura de la Sesion.

l.- Pase de lista de asistencia, verificacion del Quérum legal e instalacion de la
Sesion.

Da inicio la Sesion y para el desahogo del primer punto del orden del dia el C. Presidente
Municipal, solicita a la Secretaria del Ayuntamiento tomar lista de asistencia y una vez
verificado que se encuentran presentes 12 de los 12 integrantes del H. Cabildo, por ende
se tiene por instalada la presente sesion y se manifiesta que los acuerdos que se tomen
seran completamente validos.

Il.- Orden del dia para su aprobacion o modificacién en su caso.

Continuando con la sesion, en el segundo punto, se pone a consideracién el orden del
dia para su aprobacion o modificacion, lo que una vez dado a conocer, fue sometido a la
aprobacion de los presentes y se aprueba por 12 votos a favor, cero en contra y cero
abstenciones.
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lll.- Analisis, Discusién y en su caso Aprobacion de los Lineamientos y formatos
que regulan la Entrega — Recepcion de la Administracion Publica del Municipio de
Acaponeta, Nayarit;

Para el desahogo de este punto los integrantes del H. Ayuntamiento dan la aprobacién
para la intervencion y participacion en la reunion a los CC. Tesorero Municipal, L.C.
Alejandro Favio Gémez Varela y a la Secretaria de Gobierno, T.I. Yareli Nohemi Lopez
Jiménez, quienes presentan al H. Cabildo los “Lineamientos que Regulan la Entrega
Recepcién de la Administracion Publica del Municipio de Acaponeta, Nayarit”, mismos
que fueron adecuados al municipio y a lo que solicita y regula la ASEN, para que sean
sometidos a aprobacion, siendo los Siguientes:

LINEAMIENTOS QUE REGULAN LA ENTREGA RECEPCION DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA DEL MUNICIPIO DE ACAPONETA NAYARIT

EXPOSICION DE MOTIVOS

La renovacion de los ayuntamientos se realiza por mandato constitucional a través de
elecciones libres, auténticas y periddicas, por lo tanto, los cargos de eleccidon de los
ayuntamientos, estan sujetos a un periodo especifico de tiempo establecido en la ley,
consecuentemente al finalizar el periodo de eleccion de los integrantes del ayuntamiento,
se debe realizar una Entrega-Recepcion final de los bienes y recursos administrados que
debe estar estrictamente regulada.

La Entrega-Recepcion a que nos referimos, es un proceso establecido en la Ley Municipal
para el Estado de Nayarit, por lo tanto es de cumplimiento formal y obligatorio, que debera
efectuarse por escrito mediante acta administrativa.

En este sentido, la Entrega—Recepcion de la Administracion Publica Municipal, es un
proceso legal, obligatorio, formal y de interés publico que tiene por objeto delimitar
responsabilidades y el ejercicio de funciones, transferir recursos, bienes patrimoniales,
documentacion e informacion, lo cual ocurrira al término del periodo constitucional para
el que fue electo el ayuntamiento.

Es también un proceso formal mediante el cual los integrantes de los ayuntamientos, al
fenecer su periodo constitucional para el cual fueron electos, hacen entrega de la
administraciéon municipal, incluyendo los recursos humanos, materiales, financieros y
demas asuntos de su competencia a los integrantes de los ayuntamientos electos.

En este contexto y a efecto de contribuir con la transparencia y rendicién de cuentas que
debe regir el actuar de los servidores publicos, en este caso de los servidores publicos
salientes, se ponen a disposicion los presentes Lineamientos, los cuales tiene por objeto
establecer las bases para llevar a cabo el procedimiento para la Entrega- Recepcién de
la documentacion que contiene la situacién que guarda la administracién publica
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municipal, relacionada a los recursos financieros, humanos y materiales, que le fueron
asignados al ayuntamiento del municipio para el ejercicio de sus atribuciones y que
debera efectuar la administracion publica municipal saliente al ayuntamiento electo.

Estos lineamientos abonaran el suministro oportuno, adecuado y completo de la
informacion a los integrantes de la administracion municipal, con la finalidad de que
cuenten con los elementos necesarios para el correcto y eficaz desempefio de sus
funciones. Asi mismo, tiene como finalidad orientar a los servidores publicos en la
elaboracion del acta de Entrega-Recepcion, el informe de los asuntos y el estado que
guardan los recursos humanos, financieros y materiales para el ejercicio de sus
atribuciones a quienes los sustituyan en sus funciones, por lo que se emiten los:

LINEAMIENTOS QUE REGULAN LA ENTREGA RECEPCION DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA DEL MUNICIPIO DE ACAPONETA NAYARIT

CAPITULO I
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. El presente Lineamiento, tiene por objeto normar el proceso de la entrega-
recepcion (establecida dentro del Titulo Cuarto, Capitulo Il y Il de Ley) de las
dependencias y entidades que conforman la administracion publica del municipio de
Acaponeta Nayarit, la cual se encuentra a cargo, de los servidores publicos a que se
refiere el articulo 237 de la Ley.

Articulo 2. Este lineamiento es aplicable, a las dependencias y entidades de la
administracion publica municipal que se sefialan en el articulo 108 y de manera
concurrente los articulos 93, 94 y 102 de la Ley.

Articulo 3. Para los efectos de estos lineamientos, se entendera por:

I. Acta de entrega de la comisién instaladora: documento que elabora el
Presidente y Sindico saliente previo a la sesion de instalacién, detallando los
bienes que correspondan al patrimonio del municipio por medio de un inventario,
autorizado por el sindico saliente (acto conforme al articulo 39 de Ley).

Il. Actaadministrativa de entrega recepcion: documento que es elaborado por el
sujeto obligado en la cual relaciona los anexos y el tipo de entrega que realiza.

lll. Acta circunstanciada de entrega recepcion: documento que elabora el
Sindico entrante el dia de la instalacion, la cual debera ser firmada por los que
intervinieron y se proporcionara copia certificada a los integrantes de las
comisiones del Ayuntamiento saliente, entrante y al representante que el
Congreso del Estado haya designado. (acto conforme al articulo 46 de Ley)
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IV. Anexos: formatos oficiales, disefiados y aprobados por el Ayuntamiento con base
en el articulo 45 de la Ley y los presentes lineamientos, acompafiados de la
informacion rendida, en forma documental y/o digital.

V. Comision de recepcion: el Presidente declarado electo por la autoridad
electoral correspondiente acreditara ante el ayuntamiento que concluye su
periodo una comision de recepcion que estara conformada por lo menos con 3
integrantes, quienes daran seguimiento a la conformacién de la documentacion
que recibiran. (acto conforme al articulo 47 de Ley)

VI. Comisiéon de entrega recepcion: aquella que integra el Ayuntamiento saliente
durante el mes de marzo del afo del relevo institucional, la cual sera conformada
por tres miembros, de entre los cuales se elegira un Secretario Técnico,
preferentemente integraran la comision: el Secretario del Ayuntamiento, el
Tesorero y el Contralor del Municipio. (acto conforme al articulo 44 de Ley)

VIl. Contraloria: La Contraloria Municipal.

VIIl. Dependencia de la administracion publica: son aquellas direcciones,
departamentos, coordinaciones u oficinas, conforme lo dispone la Ley, el
reglamento de administracién publica del municipio de Acaponeta y la estructura
del presupuesto de egresos vigente.

IX. Documento de entrega recepcion: el ayuntamiento saliente debera entregar al
entrante, el documento que contenga la situacién que guarda la administracion
municipal y sus anexos. Debidamente foliado y firmado por los servidores publicos
de la comision y los titulares de las dependencias y entidades (salientes). (acto
conforme al articulo 44 de Ley)

X. Entidades de la Administracion Publica: son los organismos publicos
descentralizados, las empresas de participacion estatal mayoritaria, los fondos y
fideicomisos publicos paraestatales y los demas organismos de caracter publico
que funcionen en el municipio, creados por ley o decreto del Congreso del Estado
o por decreto administrativo del Ayuntamiento Constitucional de Acaponeta
Nayarit, con personalidad juridica y patrimonio propios, cualquiera que sea su
estructura legal que adopten.

Xl. Ley: ala Ley Municipal para el Estado de Nayarit;

Xll. Lineamientos: el presente lineamiento que regula la entrega recepcion de la
administracion publica del municipio de Acaponeta Nayarit; conforme al articulo
1 de los presentes lineamientos.

Articulo 4. Para los efectos del presente lineamiento, se consideran sujetos obligados
al proceso de entrega recepcion:

I. Titulares de las dependencias y entidades;

I[I.  Subdirectores;

[ll. Coordinadores;

IV. Jefes de departamento;
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V. Jefes de oficina.

VI. Los demas servidores publicos que, sin desempefar los cargos referidos en las
fracciones anteriores, pero que, por la naturaleza e importancia de sus funciones,
maneje recursos publicos, personal a su cargo o resguardo de informacion,
deban realizar entrega recepcion, por determinacion del superior jerarquico o del
Organo Interno de Control;

VII. Quienes se ubiquen en los supuestos de las fracciones anteriores y soliciten
licencia por mas de sesenta dias naturales.

Articulo 5. Los servidores publicos que no son sujetos del proceso de entrega
recepcion, deberan proporcionar la informacién y documentacion que les requieran los
sujetos obligados para la integracion de dichos procesos.

La veracidad, oportunidad y confiabilidad de la informacion a que se refiere este articulo,
sera responsabilidad del servidor publico que la genere.

En el caso que los servidores publicos antes mencionados, sean omisos de entregar la
referida informacion o documentacion a los sujetos obligados dentro de los plazos
otorgados, estos daran de inmediato vista al Organo Interno de Control, para que inicie
los respectivos procedimientos de responsabilidad administrativa, conforme a lo
dispuesto por la Ley General de Responsabilidades Administrativas.

Articulo 6. Las disposiciones que contempla este Lineamiento, deberan interpretarse
conforme a lo previsto en la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano del Estado
de Nayarit, la Ley Municipal para el Estado de Nayarit, la Ley General de
Responsabilidades Administrativas y el Reglamento Interno de Administracion Publica
del Municipio de Acaponeta Nayarit, asi como de otros ordenamientos concurrentes; y, a
falta de disposicion expresa, sera supletoria la Ley de Justicia y Procedimientos
Administrativos del Estado de Nayarit.

Articulo 7. Los sujetos obligados conforme a este Lineamiento, deben revisar la
integracion de las actas y de los anexos que correspondan a las unidades responsables
(UR) que de ellos dependan directamente; sin que, por ello asuman la responsabilidad
que les corresponde en términos de los articulos 4 y 5 de este Lineamiento, a quienes
estan obligados a generar la informacion que debe integrarse en el acta y los formatos.

Articulo 8. Los servidores publicos deberan mantener permanentemente actualizados
sus registros, controles, inventarios, estructura organica, documentos de apoyo
normativo administrativo, y demas documentacion relativa a su despacho.
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CAPITULO I ]
PROCESO DE ENTREGA RECEPCION

Articulo 9. El proceso de entrega recepcion, debera quedar documentado en el acta y
sus anexos, en la que intervendran los sujetos obligados que sefala el articulo 4° del
presente lineamiento.; dicha acta y anexos se firmaran de manera autdgrafa posterior a
los actos que lo motivan.

Articulo 10. El acta de entrega recepcion y sus anexos, se elaboraran en dos tantos, un
original para el servidor publico entrante y otro para el servidor publico saliente.

Articulo 11. Cuando el servidor publico entrante o saliente se niegue a firmar el acta de
entrega recepcion, se le hara del conocimiento que la negativa a firmar la presente acta
no afecta el valor probatorio de la misma.

Articulo 12. La entrega del ayuntamiento, se realizara por conducto de la comision
especial nombrada para ello, con sujecion a la Ley y este lineamiento.

Articulo 13. La entrega recepcion constitucional, debera incluir los bienes, recursos y
documentos a que se refiere el articulo 45 de la ley, debiendo integrar los que se
encuentren bajo el resguardo de sus unidades administrativas, en las que quedan
incluidas de manera enunciativa mas no limitativa, las siguientes:

UA DEPENDENCIA UA DEPENDENCIA
1 Presidencia 10 Desarrollo Rural
2 Cabildo 11 Biblioteca
3 Tesoreria 12 Casa de la Cultura
4 Secretaria Municipal 13 Fomento al Deporte
5 Contraloria Municipal 14 Proteccion Civil
6 Registro Civil 15 Salud Publica
7 Servicios Publicos 16 Unidad Enlace ITAI
8 Seguridad Publica 17 Catastro
9 Obras Publicas 18 Asuntos Indigenas
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OROMAPAS. Organismo Operador Municipal de Agua Potable, Alcantarillado y
Saneamiento de Acaponeta, Nayarit.

DIF. Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia.
IMPLAN. Instituto Municipal de Planeacion.

Articulo 14. Invariablemente, todas los titulares de las dependencias y entidades
presentaran al Ayuntamiento entrante, la informaciéon correspondiente a la entrega
recepcion, aun cuando se den los supuestos de continuidad por instrucciéon o normativa
especifica.

CAPITULO liI ]
CONTENIDO DEL ACTA DE ENTREGA RECEPCION

Articulo 15. Las actas administrativas de entrega recepcién constitucional, se elaboraran
conforme a estos Lineamientos y el formato aprobado para ello.

Los informes, reportes y estados financieros se realizaran con corte al treinta de agosto
del ejercicio fiscal que culmina, tal y como se establece dentro del articulo 45, fraccion |l
de la Ley; asimismo, se realizaran éstos mismos documentos con fecha al 17 de
septiembre para su entrega recepcion.

Articulo 16. Para las actas administrativas de entrega recepcion y sus anexos, se
deberan utilizar invariablemente los formatos que al efecto establezca el Ayuntamiento
dando cumplimiento con la Ley y estos lineamientos. En dichos formatos, se requerira
informacion y documentacion, vinculada directamente a la actuacion sustantiva de la
unidad administrativa que corresponda, en cuando menos, los rubros siguientes:

FORMATOS DE ANEXOS
CUMPLIMIENTO DE LEY MUNICIPAL

FUNDA-
ANEXO MENTO DE DESCRIPCION RESPON-
LEY SABLE

Los libros de actas de las sesiones del
Art. 45 Ayuntamiento saliente (periodo constitu- | Secretaria
Fraccion | | cional)y la informacion sobre el lugar donde | del Ayunta-
se encuentran los libros de las administra- miento
ciones munici-pales anteriores.

AL-01/ Los
libros de actas




09 GACETA MUNICIPAL

H. XLI AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE ACAPONETA, NAYARIT

AL-02 / Estado

Art. 45

de origen y Fraccion Il Estado de origen y aplicacion de fondos. Tesoreria
aplicacion
Estados Financieros:
I. Informacion contable;
AL-03/ Art. 45 II. Informacion presupuestaria;
Estados Fraccion Il | 1ll. Informacion programatica; Tesoreria
Financieros IV. Analisis cualitativo de postura fiscal,
V. Deuda Estatal Garantizada;
VI. Balance Presupuestario.
AL-04 /
Informes de Art. 45 Informes de avance de gestién financiera T .
. L T esoreria
avance de Fraccion Il | del ejercicio fiscal en curso.
gestion
AL-05/ Informe de los ingresos obteni-dos, los
Informe de - I | i
ingresos Art. 45 montos ejercidos y los saldos que tuwere_n '
’ . de todas y cada una de las partidas autori- | Tesoreria
montos Fraccion I
cjercidos y zgda_s.en_ el presupuesto de egresos del
J ejercicio fiscal en curso.
saldos
Cuentas publicas, asi como los resultantes
AL-06/ . o ,
Art. 45 de las observaciones, requerimientos o | Tesoreria
Cuentas £ ion Il bimient itid | C
ublicas raccion apercibimientos emitidos por el Congreso
P del Estado.
AL-07/ Art. 45 Situacién de la deuda publica municipal,
Situacién de la Fraccion | documentacion relativa a la misma y su | Tesoreria
deuda publica v registro.
Estado de la obra publica ejecutada y en
proceso, que contemple: El plan anual de
obra publica, los procedimientos de
AL-08 / Art. 45 afjjudlcamon, los contrato:s y la _obra publlca Implan
Fraccidon | ejecutada, sus avances fisico financieros y
Estado de obra . - ; Obras
- V la integracion de los expedientes -
publica o . Iy Publicas
individuales, asi como toda documentacion
relativa a la misma del ejercicio fiscal en
curso. Cualquiera que sea la fuente de
financiamiento.
AL-09/
Aplicacion del Situacién que guarda la aplicacion del gasto
. Art. 45 Lt
gasto publico s publico de los recursos federales vy ,
Fraccion p . Tesoreria
de los recursos VI estatales, asi como los informes vy

federales y
estatales

comprobantes de los mismos.

AL-10/ . .

Plantilla y los FArt. 45 La p!a.ntllla 3(; ITS exped_leln’ges del p?.rslgn:I 3' Contraloria
expedientes del raccion | servicio el municipio,  antigiiedad, Municipal
Vi prestaciones, catalogos de puestos.
personal
AL-11/ Art. 45 Convenios o contratos que el municipio s ,
. . . ecretaria
Convenios o Fraccidon | tenga con otros municipios, con el estado, .
. ; Municipal
contratos VIlI con el gobierno federal o con particulares.
AL-12/ Art. 45 - Contraloria
- Los programas municipales y proyectos
Programas Fraccion . y todas las
- aprobados y ejecutados. . .
municipales IX direcciones
. . . . Sindico y
AL-13/ Art. 45 El registro, inventario, catalogo y resguardo
X ., h , Todas las
Inventarios Fracciéon X | de bienes muebles e inmuebles. di )
irecciones

AL-14/

Asuntos Art. 45 Documentaciéon relativa al estado que | Secretaria
tratados por las | Fraccidon | guardan los asuntos tratados por las | del Ayunta-
comisiones del Xl comisiones del Ayuntamiento. miento
Ayuntamiento.

AL-15/

Pagg)lrrlzlv(\j/zb, Art. 45 Pagina web, el portal de transparencia y el
tranps arencia Frac;cién sistema electronico de acceso a la Unidad
P Y informacién publica, debidamente | Enlace ITAI
el sistema de Xl . .
funcionando, con los datos para su manejo.
acceso a la
informacién
AL-16/
Pagina web,
tranpsor;erﬂegsia Fé:c.;c‘ilgn Respaldos electronicos y manuales Unidad
P Y operativos o técnicos. Enlace ITAI
el sistema de Xl
acceso a la
informacién
De

AL-AT] Art. 45 La demas informacion que se estime conformldad

Anexos E s | ar | tinuidad d a los Linea-

comple- raccion | re evaptg para ’garantllzgr a continuidad de | " .o Ge

) Xl la administracion municipal.
mentarios Entrega
Recepcién
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Dando cumplimiento a lo establecido dentro del articulo 45 fraccion Xlll, asi como el AC -7 Impuestos y derechos ISR retenido, Cuotas IMSS, 12% Entesy
formato AL-17 denominado Anexos Complementarios, para las actas administrativas de por pagar UAN Tesoreria
entrega recepcion y sus anexos, se deberan utilizar los formatos que al efecto establezca I. De acuerdo al ciclo vital de los
el Ayuntamiento para ello, asi como documentacion oficial o reportes financieros o documentos, los archivos se
presupuestales que emita el sistema contable correspondiente. Para lo anterior se clasifican en:
emiten de manera enunciativa, mas no limitativa los formatos de los anexos para su a. Archivo de Tramite;
observancia, tal y como se describen a continuacion: Documentos b. Archivo de Concentracion, y Unidad
de Archivos Il. De acuerdo a la naturaleza de E-A{I y
. S . ntes
FORMATOS DE ANEXOS COMPLEMENTARIOS /2 Informacion, ésta se. dlasifica
a. Publica;
FUNDAMENTO % RESPON- '
ANEXO DE LEY DESCRIPCION SABLE b. Resgrvadg, y
—_ c. Confidencial.
Sei I:/Iarco ,J“”d'cio Leyes, Reglamentos, Decretos, Documentos tales como: Laudos
AC-1 © 'r,]d.egr?jra potr eI Marco | acuerdos, Circulares, Manuales | Direcciones laborales, concesiones, permi- | Sindico,
- juridico de actuacion y Administrativos, Lineamientos, y Entes AC -9 Asuntos diversos o en sos, licencias, asuntos legales en | Secretaria,
por el marco vigentes y actualizados. tramite proceso, formas valoradas y | Tesoreria
S aq’mlr;stratlvo.'t. aquellos que trasciendan el Entes
Igsgo?emrgr?tfr?;aallca Contendra el = resultado del Direcciones periodo constitucional. T
AC -2 gnexo 12 analisis de los programas, y Entes Contr.al'orla
avances y metas Documentos y asuntos . . Municipal
Art. 45 F- IXLMEN . : : AC -10 en poder del Organo Un!dad Investlgafjora y/o Organo
Comprendera convenio colectivo, Interno de Control Unidad substanciadora Interno de
Recursos Humanos modificaciones al convenio colec- Control
: tivo, aprobaciones de cabildo
Complementario al A . Entesy
AC -3 sobre jubilaciones y pensiones, .
anexo 10 ; : Contraloria .
licencias al personal, relevos de CAPITULO IV
Art. 45 F-VII LMEN . .
personal, suspensiones e COMISIONES DE ENTREGA RECEPCION
incidencias de personal. ] o - -
Recursos Financieros Articulo 17. La comision para la elaboracion del documento de entrega recepcion en
Complementario al Fondos fijos o revolventes, Entes representacion del ayuntamiento saliente tendra las funciones siguientes:
AC-4 | anexo2,3,4,5,6,7,9, cuentas bancarias, conciliaciones TesorerBi/a |. Planeacion, programacion, ejecucion, control e integracion del documento que
Art. 45 F-II, 11, 1V, V, VI, | bancarias. contenga la situacién que guarda la administracion municipal.
Vil'y IXde la LMEN ll. Coordinar a las direcciones, entes y demas sujetos obligados en la elaboracién del
Informaciéon  relacionada  con Entesy documento de entrega recepcion.
AC -5 Comité de procesos  del  comit¢  de | Comité de ll. Requerir informacion de las secretarias, dependencias y entes del ayuntamiento,
Adquisiciones adquisiciones  de  bienes y | Adquisi- cuidando el cumplimiento en tiempo y forma.
SErviclos. ciones IV. Elaborar el documento integral o libro blanco de entrega recepcion con las debidas
AC -6 Pasivos Proveedores de bienes, servicios Entes y formalidades.
y obra publica. Tesoreria V. Integrar la comision conjunta de entrega recepcion.
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Articulo 18. Para la entrega recepcion constitucional, se integrara una comision conjunta
conformada por:

I. El sindico municipal saliente.
Il. El secretario del ayuntamiento, el tesorero y el contralor del municipio salientes.
lll. El sindico municipal entrante.
IV. Por lo menos tres personas nombradas por el presidente electo y debidamente
acreditadas ante el ayuntamiento saliente.
V. Un representante observador designado por el congreso del estado.

CAPITULO V
DE LAS RESPONSABILIDADES Y SANCIONES

Articulo 19. La contraloria y sus 6rganos internos de control, vigilaran el cumplimiento
del presente lineamiento y sancionaran las infracciones al mismo en términos de la Ley
General de Responsabilidades Administrativas.

Articulo 20. La contraloria podra, cuando lo estime conveniente, supervisar los avances
de los procesos de entrega recepcion de acuerdo con sus atribuciones, y participar en el
levantamiento de las actas conforme al presente reglamento.

TRANSITORIOS

Articulo Primero. El presente lineamiento entrara en vigor el dia treinta de julio del afio
dos mi veintiuno y debera ser publicado en la Gaceta Municipal.

Articulo Segundo. Se deroga toda disposicion que se oponga a su cumplimiento.

Articulo Tercero. Se instruye a la Contraloria Municipal para que coadyuve con el
Ayuntamiento y sus comisiones para la implementacion de los formatos y actas que
serviran de anexo al documento de entrega recepcion.

Articulo Cuarto. Una vez iniciado el proceso de implementacion de los formatos de
anexos complementarios, estos podran adecuarse a las necesidades de las Direcciones
a cargo, los cuales podran modificarse en contenido y presentacion, para lo cual deberan
informar a la comision de entrega, por conducto del Secretario Técnico, el cual informara
al H. Ayuntamiento para su conocimiento.

H. XLI AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE ACAPONETA, NAYARIT

Con base en los Lineamientos que Regulan la Entrega Recepcion de la Administracion
Pudblica del Municipio de Acaponeta Nayarit, los cuales tienen por objeto normar el
proceso establecido dentro del Titulo Cuarto, Capitulo Il y lll de Ley, se emiten de manera
enunciativa, mas no limitativa los formatos de los anexos para su observancia, tal y como
se distribuyen a continuacion:

1. Formatos de observancia obligatoria con base a la Ley. (Denominacion AL)

2. Formatos de anexos base los

(Denominacion AC)

complementarios con Lineamientos.

ANEXO: AL-01

~ ENTREGA-RECEPCION
RELACION DE LIBROS DE ACTAS DE CABILDO

FECHA DE CORTE (3)
0 0 0

AYUNTAMIENTO: (1)

DIA | MES | ANO

DEPENDENCIA O ENTE: (2)

DE LA ALA OE LA

FECHA | FECHA ALAFOJA | ACTAS DE on | OBSERVA.
NO- 0 | (DIA-MES- | (DiA-MES- | (US| NOMERO | caBiLpo | UPITREION | “ciones

ARO) ARO) i (8) ©) (11)

(5) (6)
BAJO PROSTESTA DE DECIR VERDAD
ENTREGA RECIBE
(12) (13) —(14) .
SUJETO OBLIGADO RESPONSABLE DE LA COMISION DE RECEPCION

INFORMACION
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ANEXO: AL-02 g) Estado analitico de la deuda y otros pasivos
, 1. Corto
ENTREGA-RECEPCION 2. Largo plazo

ESTADO DE ORIGEN Y APLICACION DE FONDOS 3. Fuente de Financiamiento

. Informacion presupuestaria:
FECHA DE CORTE (3) a) Estado analitico de ingresos, del que se derivara la presentacion en:
0 0 0 1. clasificacién econémica
AYUNTAMIENTO: (1) 2. clasificacion por fuente de financiamiento
. - 3. clasificacion por concepto
DEPENDENCIA O ENTE: (2) DIA MES | ANO b) Estado analitico del ejercicio del presupuesto de egresos del que se derivaran las
siguientes clasificaciones:
1. Administrativa
NO. PROGRESIVO (4) EJERCICIO (5) OBSERVACIONES (6) 2. Economica y por objeto del gasto
3. Funcional-programatica.
c) Endeudamiento neto, financiamiento menos amortizacién, del que derivara la
clasificacion por su origen en interno y externo;
d) Intereses de la deuda
e) Un flujo de fondos que resuma todas las operaciones y los indicadores de la postura

BAJO PROSTESTA DE DECIR VERDAD fiscal
f) En caso de aumento o creaciéon de gasto al presupuesto de egresos, la fuente de
ENTREGA RECIBE ingresos con la que se haya pagado el nuevo gasto, distinguiendo el gasto etiquetado
y no etiquetado
(7 (8) __(9) _ - » o
SUJETO OBLIGADO RESPONSABLE DE LA COMISION DE RECEPCION . Informacion programatica, con la desagregacion siguiente:
INFORMACION a) Gasto por categoria programatica;

b) Programas y proyectos de inversion, y
c) Indicadores de resultados.

IV. Analisis cualitativo de los indicadores de la postura fiscal, estableciendo su vinculo con
los objetivos y prioridades definidas en la materia, en el programa econémico anual:

ANEXO: AL-03 a) Ingresos presupuestarios;
i b) Gastos presupuestarios;
ENTREGA-RECEPCION c) Postura fiscal, y
ESTADOS FINANCIEROS d) Deuda publica.
FECHA DE CORTE (3) V. Incluir la informacion relativa al cumplimiento de los convenios en materia de Deuda
0 0 0 Estatal Garantizada;
AYUNTAMIENTO: (1) VI. Tratdndose de los balances presupuestarios de recursos disponibles negativo, a que
. DIA MES | ANO se refiere la Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios,
DEPENDENCIA O ENTE: (2) contendra el avance de acciones tendientes a recuperar el presupuesto sostenible de
recursos disponibles.
DESCRIPCION (4)
BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD
I. Informacién contable:
a) Estado de situacion financiera
b) Estado de variacion en la hacienda publica ENTREGA RECIBE
c) Estado de cambios en la situacion financiera. Estado de flujo de efectivo
d) Informes sobre pasivos contingentes (5) (6) (7
e) Notas a los estados financieros SUJETO OBLIGADO RESPONSABLE DE LA COMISION DE RECEPCION
f) Estado analitico del activo INFORMACION
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ANEXO: AL-04

ENTREGA-RECEPCION
ENTREGA DE INFORME DE AVANCE DE GESTION FINANCIERA

FECHA DE CORTE (3)
0 0 0

AYUNTAMIENTO: (1)

DIA | MES | ANO

DEPENDENCIA O ENTE: (2)

1ER. TRIMESTRE 2DO. TRIMESTRE 3ER. TRIMESTRE 4TO. TRIMESTRE

ANO FECHA DE FECHA DE FECHA DE FECHA DE
PRESENTACION | OFICIO PRESENTACION | OFICIO | PRESENTACION | OFICIO | PRESENTACION | OFICIO

(4) (4) (4) (4)

SUMA

OBSERVACIONES: (7)
BAJO PROTESTA DE DECIR LA VERDAD

ENTREGA RECIBE

(8) (9) (10)
SUJETO OBLIGADO RESPONSABLE DE LA COMISION DE RECEPCION
INFORMACION

ANEXO: AL-05

ENTREGA-RECEPCION
INFORME DE LOS INGRESOS OBTENIDOS Y MONTOS EJERCIDOS
(CONTROL PRESUPUESTAL)

FECHA DE CORTE (3)
0 0 0

AYUNTAMIENTO: (1)

DIA | MES | ANO

DEPENDENCIA O ENTE: (2)
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. 1ER. TRIMESTRE 2DO. TRIMESTRE 3ER. TRIMESTRE 4TO. TRIMESTRE
ANO PERIODO | FOJAS | PERIODO | FOJAS | PERIODO | FOJAS | PERIODO | FOJAS

(4) (5) (4) (5) (4) (5) (4) (5)
INGRESOS
EGRESOS

BAJO PROTESTA DE DECIR LA VERDAD

ENTREGA RECIBE

(6) (7) (8)
SUJETO OBLIGADO RESPONSABLE DE LA COMISION DE RECEPCION
INFORMACION

ANEXO: AL-06

ENTREGA-RECEPCION

CUENTAS PUBLICAS
FECHA DE CORTE (3)

0 0 0

AYUNTAMIENTO: (1)

DIA | MES | ANO

DEPENDENCIA O ENTE: (2)

A NOS
2017 2018 2019 2020
FECHA DE FECHA DE FECHA DE FECHA DE
PRESENTACION °F'5C'° PRESENTACION °F':'° PRESENTACION °F':'° PRESENTACION °F'§'°
CUENTA
PUBLICA

OBSERVACIONES: (7)

BAJO PROTESTA DE DECIR LA VERDAD

ENTREGA RECIBE

(8) (9) (10)
SUJETO OBLIGADO RESPONSABLE DE LA COMISION DE RECEPCION
INFORMACION
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20
ANEXO: AL-07 B s _ - A\;ﬁr\?cEEs . TIPO DE(I1hé\)/ERSION 5 | y
P o — S T | Q g a o = | 2 <
ENTREGA-RECEPCION Sloleleslelso )8 |2 - |8 |32 | g50°
ESTADO DE LA DEUDA PUBLICA AR AR IE e IR A
FECHA DE CORTE (3) X |E|3|=22|8 |85 |z |82 |g|E|p5E|=5|c|g|8 85 |2382
°la| ol | w|3YE | B Ls 1 812 |8 |0 |a|3|0|g | 2<|8&8s
0 0 0 a) S| 23| o z | w Q9 zZ |9 o w E g | 2ung
AYUNTAMIENTO: (1) S S I 3| =] 2|8 = 8|27 |58 3
DEPENDENCIA O ENTE: (2) DIA | MES | ANO
TASA
2|2 3 g o | a | w OBSERVACIONES: (14)
z O o8 el fo @ < < |88 |a z | x
0| WS |Gl | 4E| B2 | o2 | o | 9| U So| & |28 | 20| & |9 BAJO PROTESTA DE DECIR LA VERDAD
S| «E | I5 | <8 o2 |EZ | E | B | O 392 w | ¥ |25 9 | 9
E|53 |24 | 55| g |82 |2 |5 |2 |3 |82 | uw |Sa|E@| N |X ENTREGA RECIBE
o | 5 Pg | Bz| d% =% | 2 z 5| ° Eg z | 9g | wo x 8
4 9|22 4 o |2 | o & ‘é‘ 30 | < = 5‘: (15) (16) __(17) ]
SUJETO OBLIGADO RESPONSABLE DE LA COMISION DE RECEPCION
INFORMACION
@| ® | @ | o ® | @ [a)lan| g |ay | a4 | a5 | @e | an | @8 | (9
s % | % s s |s s
TOTAL | § TOTAL | § $ $ $ ANEXO: AL-09
OBSERVACIONES: (19) ENTREGA-RECEPCION
APLICACION DEL GASTO PUBLICO
BAJO PROTESTA DE DECIR LA VERDAD FECHA DE CORTE (3)
0 0 0
AYUNTAMIENTO: (1
ENTREGA RECIBE (M : -
DIA | MES | ANO
(20) 1) _(22) ’ DEPENDENCIA O ENTE: (2)
SUJETO OBLIGADO RESPONSABLE DE LA COMISION DE RECEPCION
INFORMACION EJERCICIO DEL
GASTO POR DENOMINACION IMPORTE OBSERV?C'ONES
CAPITULO Y PARTIDA (5)
1000 SERVICIOS PERSONALES
2000 MATERIALES Y SUMINISTROS
ANEXO: AL-08
3000 SERVICOS GENERALES
ENTREGA-RECEPCION 4000 TRANSFERENCIAS, ASIGNACIONES, SUBSIDIOS
INVENTARIO DE OBRAS PUBLICAS EJECUTADA Y OTRAS AYUDAS
5000 BIENES MUEBLES, INMUEBLES E INTANGIBLES
FECHA DE CORTE (3) —
6000 INVERSION PUBLICA Y ACCIONES SOCIALES
AYUNTAMIENTO: (1) 0 0 0 7000 PARTICIPACIONES Y APORTACIONES
. - 8000 INTERESES, COMISIONES Y OTROS GASTOS
DIA | MES | ANO ’
DEPENDENCIA O ENTE: (2) 9000 SEUDA PUBLICA
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BAJO PROTESTA DE DECIR LA VERDAD

ENTREGA RECIBE
(6) (7) ) ,
SUJETO OBLIGADO RESPONSABLE DE LA COMISION DE RECEPCION
INFORMACION

ANEXO: AL-10

] ENTREGA-RECEPCION
RELACION DE LA PLANTILLA Y EXPEDIENTES DEL PERSONAL

FECHA DE CORTE (3)
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ANEXO: AL-10

) ENTREGA-RECEPCION
RELACION DE LA PLANTILLA Y EXPEDIENTES DEL PERSONAL

FECHA DE CORTE (3)

0 0 0

AYUNTAMIENTO: (1)
DIA | MES | ANO

DEPENDENCIA O ENTE: (2)

0 0 0

AYUNTAMIENTO: (1)

DIA | MES | ANO

DEPENDENCIA O ENTE: (2)

TIPO DE CONTRATO No. DE EXPEDIENTE (4) OBSERVACIONES. (5)

CONFIANZA

BASE

JUBILADOS

PENSIONADOS

EVENTUAL

ASIMILADOS

TRANSITORIO

LISTA DE RAYA

COMISIONADOS

INTERINO
BAJO PROTESTA DE DECIR LA VERDAD
ENTREGA RECIBE
(6) (7) —(8) .
SUJETO OBLIGADO RESPONSABLE DE LA COMISION DE RECEPCION

INFORMACION

TIPO DE | = =
— — A : [ ) < .
. ~ = ~ © & CONTI?1A(;|')ACION < (% g g < = g : § g

) g - w o z . o [e) =d
s |& |o |8 |5 |5 S |#g |f2 |z |=% |&8
z |3 |& |8 |4 |3 |s|c|ule|d |23 |8 |2 |23 |83
2 |& |° 3 |85 |2 |2 |"s|°0

BAJO PROTESTA DE DECIR LA VERDAD
ENTREGA RECIBE
(6) (7) —(8) .

SUJETO OBLIGADO RESPONSABLE DE LA COMISION DE RECEPCION

INFORMACION

ANEXO: AL-11

ENTREGA-RECEPCION
CONVENIOS O CONTRATOS

(se excluye Obra Publica)
FECHA DE CORTE (3)

0 0 0

AYUNTAMIENTO: (1)
DIA | MES | ANO

DEPENDENCIA O ENTE: (2)

No. CONSECuTIVO | INSTITUCION O CONCEPTO FOJAS OBSERVACIONES
PARTIULAR
(4) (6) (7) (8) (9)
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BAJO PROTESTA DE DECIR LA VERDAD
ENTREGA RECIBE

(10) (11) (12)
SUJETO OBLIGADO RESPONSABLE DE LA COMISION DE RECEPCION
INFORMACION

) ANEXO: AL-12
ENTREGA-RECEPCION
PROGRAMAS MUNICIPALES Y PROYECTOS APROBADOS Y EJECUTADOS
FECHA DE CORTE (3)

0 0 0

AYUNTAMIENTO: (1)

DIA | MES | ANO

DEPENDENCIA O ENTE: (2)

DENOMINACION FECHA DE APROBACION
PLAN DE DESARROLLO MUNICIPAL
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL
PROGRAMA DE AUDITORIAS INTERNAS
PROGRAMA DE CAPACITACION

PROGRAMAS PROPIOS

OBSERVACIONES

COMENTARIOS:
BAJO PROTESTA DE DECIR LA VERDAD

ENTREGA RECIBE

(9) (10) (11)
SUJETO OBLIGADO RESPONSABLE DE LA COMISION DE RECEPCION
INFORMACION

) ANEXO: AL-13
ENTREGA-RECEPCION
INVENTARIO DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES

FECHA DE CORTE (3)
0 0 0

AYUNTAMIENTO: (1)

DIA | MES | ANO

DEPENDENCIA O ENTE: (2)

H. XLI AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE ACAPONETA, NAYARIT

Cuenta No. de Descripcion Valor del | Estado Area de Resguardo
. . X Marca | Modelo - . S -
contable inventario del bien bien fisico adscripcion (si/no)

BIENES INMUEBLES

Cuenta No. de Clave Metros Uso Ubicacion Valor
contable escritura catastral | cuadrados Calle Colonia | Adquisicién Avalué

BAJO PROTESTA DE DECIR LA VERDAD
ENTREGA RECIBE

(8) (9) (10)
SUJETO OBLIGADO RESPONSABLE DE LA COMISION DE RECEPCION
INFORMACION

ANEXO: AL-14

ENTREGA-RECEPCION
RELACION DE ASUNTOS TRATADOS
POR LAS COMISIONES DEL AYUNTAMIENTO

FECHA DE CORTE (3)
0 0 0

AYUNTAMIENTO: (1)

DIA | MES | ANO

DEPENDENCIA O ENTE: (2)

NO. DE COMISION FECHA
: QUE LO ASUNTO . PRESENTACION
EXPEDIENTE PRESENTA ) ELABORACION Y APROBAGION | COMENTARIOS
(4) (7) 9)
(5) (8)
BAJO PROTESTA DE DECIR LA VERDAD
ENTREGA RECIBE
(10) (11) _(12) .
SUJETO OBLIGADO RESPONSABLE DE LA COMISION DE RECEPCION

INFORMACION
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ANEXO: AL-15

ENTREGA-RECEPCION
PORTAL DE TRANSPARENCIA Y EL SISTEMA
ELECTRONICO DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

FECHA DE CORTE (3)
0 0 0

AYUNTAMIENTO: (1)

DIA | MES | ANO

DEPENDENCIA O ENTE: (2)

DENOMINACION (4) RUTA DE ACCESO (5) CONTENIDO (6) CLAVE DE ACCESO (7)

BAJO PROTESTA DE DECIR LA VERDAD
ENTREGA RECIBE

(8) (9) (10)
SUJETO OBLIGADO RESPONSABLE DE LA COMISION DE RECEPCION
INFORMACION

ANEXO: AL-16

_ ENTREGA-RECEPCION )
RESPALDOS ELECTRONICOS Y MANUALES OPERATIVOS O TECNICOS

FECHA DE CORTE (3)
0 0 0

AYUNTAMIENTO: (1)

DEPENDENCIA O ENTE: (2) DIA MES | ANO

NOMBRE DE SISTEMA, 2
PROGRAMA O ARCHIVO CONTENIDO MEDIO MAGNETICO OBSERVACIONES

(4) (5) (6) ()

H. XLI AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE ACAPONETA, NAYARIT

BAJO PROTESTA DE DECIR LA VERDAD

ENTREGA RECIBE

(8) (9) (10)
SUJETO OBLIGADO RESPONSABLE DE LA COMISION DE RECEPCION
INFORMACION

Formatos de anexos complementarios con base los Lineamientos. (Denominacion AC)

ANEXO: AC-1

ENTREGA-RECEPCION
MARCO JURIDICO DE ACTUACION Y ADMINISTRATIVO

FECHA DE CORTE (3)

AYUNTAMIENTO: (1) 0 0 0

DIA | MES | ANO

DEPENDENCIA O ENTE: (2)

NOMBRE DEL FECHA DE
NO. PRO(SRES'VO DOCUMENTO PUBLICACION Y 0
(5) MEDIO (6)

FOJAS OBSERVACIONES
(10

BAJO PROTESTA DE DECIR LA VERDAD
ENTREGA RECIBE

(11) (12) (13)
SUJETO OBLIGADO RESPONSABLE DE LA COMISION DE RECEPCION
INFORMACION
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ANEXO: AC-2

H. XLI AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE ACAPONETA, NAYARIT

ENTREGA-RECEPClON EXPE'\JDOII.ENTE DENOMINACION FOJAS COMENTARIOS

AVANCE DE LOS PROGRAMAS (4) 5 (6) 4]
FECHA DE CORTE (3) Contrato Colectivo laboral

0 0 0

Modificaciones al contrato colectivo

Aprobaciones de cabildo sobre
jubilaciones y pensiones

Licencias al personal

AYUNTAMIENTO: (1)

DIA | MES | ANO

DEPENDENCIA O ENTE: (2)

Relevos de personal

PROGRAMA OPERATIVO ANUAL Suspensiones de personal

IMPLEMENTACION SEGUIMIENTO Incidencias de personal
SI, ANEXAR EL .
ecHADE | NUMERO DE | SUANEXAREL UNIDAD ADMINISTRATIVA, UBICACION BAJO PROTESTA DE DECIR LA VERDAD
ApEoHA DE . | INFORMES DE e NO| SERVIDOR PUBLICO Y CARGO DEL DEL ENTREGA RECIBE
SEGUIMIENTO | L/ ToS RESPONSABLE DEL SEGUIMIENTO | EXPEDIENTE
(8) (9) __(10) _
SUJETO OBLIGADO RESPONSABLE DE LA COMISION DE RECEPCION
INFORMACION
PROGRAMA ANUAL DE EVALUACIONES ANEXO: AC-4
IMPLEMENTACION SEGUIMIENTO ENTREGA-RECEPCION
fecHADE | NUMERO DE :é’s‘tj"l'_%g% %IE UNIDAD ADMINISTRATIVA, UBICACION RECURSOS FINANCIEROS
ApBonA DE . | INFORMES DE e NO| SERVIDOR PUBLICO Y CARGO DEL DEL FONDOS FIJOS O REVOLVENTES
SEGUIMIENTO | .\ "3 RESPONSABLE DEL SEGUIMIENTO | EXPEDIENTE FECHA DE CORTE (3)
AYUNTAMIENTO: (1) 0 0 0
BAJO PROTESTA DE DECIR LA VERDAD DEPENDENCIA O ENTE: (2) DIA | MES | ANO
ENTREGA RECIBE
RESPONSABLE IMPORTE DEL SALDO DOCUMENTOS COMENTARIO
(10) (1) _ (12) ’ 4) FONDO (5) DISPONIBLE (6) ) ()
SUJETO OBLIGADO RESPONSABLE DE LA COMISION DE RECEPCION
INFORMACION
BAJO PROTESTA DE DECIR LA VERDAD
ANEXO: AC-3
ENTREGA-RECEPCION ENTREGA RECIBE
RECURSOS HUMANOS
FECHA DE CORTE (3) () (10) —(11) :
SUJETO OBLIGADO RESPONSABLE DE LA COMISION DE RECEPCION

AYUNTAMIENTO: (1) 0 0 0

DIA | MES | ANO

DEPENDENCIA O ENTE: (2)

INFORMACION
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ANEXO: AC-4A

] ENTREGA-RECEPCION )
RELACION DE CUENTAS BANCARIAS Y CUENTAS DE INVERSION

FECHA DE CORTE (3)
0 0 0

AYUNTAMIENTO: (1)

DIA | MES | ANO

DEPENDENCIA O ENTE: (2)

RESPONSABLE(S) DE
< SALDO 8%z MANEJO DE LA ”

— & = W Dgo CUENTA u
4> | 32 | & | 8% e 5
<z oI = 0« oz« O —
== S oz [o W= g™
Z0n < w = wz X=sZ S=
l:",J ) e g =) = I-I:J FECHA | MONTO Wy 5 NOMBRE CARGO ﬁ
ol Zg o 20 (8) (9) Qno (11) (12) n

14 o o Ow < o

= &> o
(=<}
BAJO PROTESTA DE DECIR LA VERDAD
ENTREGA RECIBE
(14) (15) __(16) _
SUJETO OBLIGADO RESPONSABLE DE LA COMISION DE RECEPCION

INFORMACION

ANEXO: AC-5

ENTREGA-RECEPCION

COMITE DE ADQUISICIONES
FECHA DE CORTE (3)
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ENERO ABRIL JULIO OCTUBRE TOTAL
- MARZO JUNIO SEPTIEMBRE DICIEMBRE
ANO CONCEPTO ACTA ACTA ACTA ACTA ENTRI?SADOS
LEGAJO LEGAJO LEGAJO LEGAJO
SESIONES DE

COMITE ORDINARIA
(4)

SESIONES DE
COMITE
EXTRAORDINARIA

4

OTRAS SESIONES
()

BAJO PROTESTA DE DECIR LA VERDAD

ENTREGA RECIBE

(7) (8) (9)
SUJETO OBLIGADO RESPONSABLE DE LA COMISION DE RECEPCION
INFORMACION

ANEXO: AC-6

ENTREGA-RECEPCION
PASIVOS ]
PROVEEDORES DE BIENES, SERVICIOS Y OBRA PUBLICA
FECHA DE CORTE (3)
0 0 0

AYUNTAMIENTO: (1)

DIA | MES | ANO

DEPENDENCIA O ENTE: (2)

CUENTA CONTABLE PROVEEDOR RFC MONTO VALIDADO
(4) () (6) @)

AYUNTAMIENTO: (1) 0 0 0

DIA | MES | ANO

DEPENDENCIA O ENTE: (2)

BAJO PROTESTA DE DECIR LA VERDAD

ENTREGA RECIBE
(8) (9) —(10) .
SUJETO OBLIGADO RESPONSABLE DE LA COMISION DE RECEPCION

INFORMACION
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, ANEXO: AC-7
ENTREGA-RECEPCION

IMPUESTOS Y DERECHOS POR PAGAR
FECHA DE CORTE (3)

0 0 0

AYUNTAMIENTO: (1)

DIA | MES | ANO

DEPENDENCIA O ENTE: (2)

CUENTA CONTABLE ACREEDOR RFC MONTO VALIDADO | COMENTARIOS
(4) (5) (6) @) (8)
ISR RETENIDO
CUOTAS IMSS
12% UAN
5% AL MILLAR
OTRAS

BAJO PROTESTA DE DECIR LA VERDAD
ENTREGA RECIBE
(9) (10) (11)

SUJETO OBLIGADO RESPONSABLE DE LA COMISION DE RECEPCION
INFORMACION

, ANEXO: AC-8
ENTREGA-RECEPCION
DOCUMENTOS RELACIONADOS CON LA LEY DE ARCHIVOS

FECHA DE CORTE (3)
0 0 0

AYUNTAMIENTO: (1)
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BAJO PROTESTA DE DECIR LA VERDAD
ENTREGA RECIBE
(10) (11) (12)

SUJETO OBLIGADO RESPONSABLE DE LA COMISION DE RECEPCION
INFORMACION

ANEXO: AC-9

ENTREGA-RECEPCION
ASUNTOS DIVERSOS O EN TRAMITE

FECHA DE CORTE (3)
0 0 0

AYUNTAMIENTO: (1)

DIA | MES | ANO

DEPENDENCIA O ENTE: (2)

CLAVE TOTAL DE FOLIOS
NUMERO NOMBRE DE("S)EXPED'ENTE LEGAJOS PRIMERO ULTIMO
(4) (6) (@) (8)

LAUDOS LABORALES

CONCESIONES

PERMISOS Y LICENCIAS

ASUNTOS LEGALES EN PROCESO

FORMAS VALORADAS

OTROS

DIA | MES | ANO

DEPENDENCIA O ENTE: (2)

) NOMBRE DEL | TOTAL DE FOLIO
EXPE&')ENTE CLAS'F(';AC'ON EXPEDIENTE LEGAJOS | PRIMERO | ULTIMO
(6) (7) (8) (9)

ARCHIVO DE TRAMITE

ARCHIVO DE CONCENTRACION

ARCHIVO GENERAL O
HISTORICO

PUBLICA

RESERVADA

CONFIDENCIAL

BAJO PROTESTA DE DECIR LA VERDAD
ENTREGA RECIBE
(9) (10) (11)

SUJETO OBLIGADO RESPONSABLE DE LA COMISION DE RECEPCION
INFORMACION
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ANEXO: AC-10

ENTREGA-RECEPCION
DOCUMENTOS Y ASUNTOS EN PODER DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL

FECHA DE CORTE (3)

AYUNTAMIENTO: (1) 0 0 0

DIA | MES | ANO

DEPENDENCIA O ENTE: (2)

UNIDAD
No. EXPEDIENTE CONTENIDO FOLIOS ESTATUS
(4) i (6) (7) (8)
COMENTARIOS (9)

BAJO PROTESTA DE DECIR LA VERDAD

ENTREGA RECIBE

(10) (11) (12)
SUJETO OBLIGADO RESPONSABLE DE LA COMISION DE RECEPCION
INFORMACION

Una vez ampliamente analizado y discutido los Lineamientos y formatos que Regulan la
Entrega Recepcion de la Administracion Publica del Municipio de Acaponeta, Nayarit, el
C. Presidente Municipal, Prof. Nicolas Tirado Hernandez, los somete a consideracion para
aprobacion de los presentes, el cual es Aprobado por unanimidad con 12 votos a favor,
cero votos en contra y cero abstenciones, emitiendo el siguiente;

H. XLI AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE ACAPONETA, NAYARIT

ACUERDO
UNICO.- Publiquese en la Gaceta Municipal de Ayuntamiento de Acaponeta.

Dado en Sesion Extraordinaria Virtual de Cabildo; a los 29 dias del mes de Julio del afo
Dos Mil Veintiuno.

VII.- Clausura de la Sesion.

No habiendo mas asuntos que tratar, una vez agotado el orden del dia propuesto, el C.
Presidente Municipal clausura la presente Sesion Extraordinaria de cabildo siendo las
17:50 horas del dia de su inicio, firmando para su debida observancia y valides los que
en ella intervinieron.

ATENTAMENTE, EL PRESIDENTE MUNICIPAL, PROF. NICOLAS TIRADO HERNANDEZ,
Rubrica.- EL SINDICO MUNICIPAL, PROFA. ALMA LETICIA GUZMAN AVENA, Ribrica.-
REGIDORES: LIC. JONATAN RADAMES RAMIREZ CONTRERAS, Rubrica.- C.P.
ARACELI MITRE ESPINOSA, Rubrica.- T.S. SANDRA LUZ NAVA SEGOVIA, Rubrica.-
L.E.F. ELIDA LUPITA LOZANO FUENTES, Rubrica.- C. JOSE SANTIAGO ROMERO
GOMEZ, Rubrica.- ING. RUBEN DARIO ARTEAGA ORTIZ, Ribrica.- C. MARTIN
LEOBARDO BARRON CORTES, Rubrica.- PROF. JOSE FERNANDO CASTANEDA
RODRIGUEZ, Rubrica.- C. J. GERONIMO COSIO OROZCO, Rubrica.- SECRETARIA DEL
H. AYUNTAMIENTO, T.Il. YARELI NOHEMI LOPEZ JIMENEZ, Ribrica.-




